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PRORROGAGAO LICENGA GESTANTE POR INTERNAGAO

Definigcao
Afastamento remunerado da servidora para ser utilizado entre o periodo da alta
hospitalar do recém-nascido e/ou de sua mae, o que ocorrer por ultimo,

prorrogando-se o beneficio licenga gestante e prorrogagdo em todo o periodo,
quando a internagao exceder a duas semanas.

Publico-alvo

Servidoras técnico-administrativas e docentes ativas do quadro de pessoal da
UFPB, ou ocupantes de cargos em comissao, sem vinculo efetivo com a
administragao publica federal, ou contratadas por tempo determinado, inclusive
professoras substitutas, ou empregadas publicas anistiadas.

Requisitos basicos

1 Nascimento do bebé;
2 Internagao do recém-nascido ou da servidora em periodo superior a 15 dias
3 Terlogin e senha no SouGov

Informagoes gerais

1. A prorrogacao da licenga gestante por internagdo podera ser realizada pela
servidora ou responsavel.

2. Entende-se por responsavel conjuge, companheiro e familiares.

3. Nao faz jus ao beneficio a servidora cuja internacdo ou do recém-nascido for
inferior a 15 dias.

Documentagao necessaria

1. Certidao de nascimento
2. Declaragéo de internagéo

Procedimentos do processo

Pelo SouGov — Solicitacido da licenca gestante por internacao

Etapa Quem faz? O que faz?
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1 Servidor 1. Na tela inicial do SouGov, clicar no item Solicitagcdes
— Licenca Gestante, Adotante e Paternidade - Solicitar
Licenca Gestante.

2. Clicar na seta para escolher o tipo de licenga. Uma
lista sera apresentada, selecione "Prorrogagao de
Licenca Gestante por Internagcdo (ADI 6327/2022)" .
Leia atentamente a mensagem e, em seguida, clicar
em “Solicitar Prorrogagao”

3. Informar os dados para prorrogagéo da licenga por
internacao

a - Data do parto;

b - Data do inicio da internagdo (ndo €& permitido
solicitar prorrogagao por internagdo para periodo
inferior a 15 dias) e

¢ - Data fim da internagéo (caso ja possua a data fim de
internagao).

Clicar em Avancar.

4. Ler com atengdo a mensagem, clicar em "Ciente" e
anexar os documentos solicitados. Clicar em Avancar.

5. Confirir os dados e clicar em “Solicitar”. Caso seja
necessario alterar alguma informacédo selecionar
“Voltar”

2 DBS Analisar a solicitacdo e documentacao.

- Documentacao incompleta: indeferir o pedido e
expor o motivo através do sistema.

- Documentacdo completa: autorizar beneficio e
registra a demanda no Assentamento Funcional
Digital do Servidor.

Para visualizar o passo a passo, acessar o link:

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/solicitacao-de-
licenca-gestante-paternidade-e-adotante/prorrogacao-licenca-gestante-por-
internacao-adi-6327-2022

Pelo SouGov — Encerramento da licenca gestante por internacao

Etapa Quem faz? O que faz?

1 Servidor 1. Na tela inicial do SouGov, clicar no item Solicitagcdes
— Licenca Gestante, Adotante e Paternidade.

2. Selecionar “Encerramento de Licenca Gestante por
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Internagcdo (ADI 6327/2022)". Ler com atencdo a
mensagem e clicar em “Solicitar Encerramento”

3.Informar as datas do parto, de inicio da internagao e
fim da internagao. Clicar em “Avancar”

4. Anexar a “Declaracao de Internagao”. Para isso,
clicar no icone “seta” para inserir o documento. Apos,
clicar em “Avancar”

5. Conferir os dados e clicar em “Solicitar’. Caso seja
necessario alterar alguma informacédo selecionar

“Voltar”.
6. Clicar em “Aceito os termos” para finalizar a
solicitagao

2 DBS Analisar a solicitacdo e documentacao.

- Documentacao incompleta: indeferir o pedido e
expor o motivo através do sistema.

- Documentacdo completa: autorizar beneficio e
registra a demanda no Assentamento Funcional
Digital do Servidor.

Para visualizar o passo a passo, acessar o link:

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-gov.br/solicitacao-de-
licenca-gestante-paternidade-e-adotante/encerramento-da-licenca-gestante-por-
internacao-adi-6327-2022

Contato
Divisdo de Beneficios

e Email: dbs@progep.ufpb.br;

e Telefone: (83) 3216-7312,;

e SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdbes > Solicitacdes eletrbnicas > Realizar
Solicitacao eletrénica.

Obs.: Entrar em contato, preferencialmente via Solicitacdo Eletronica/SIGRH,
conforme procedimentos definidos no capitulo de Canais de Acesso.

Fundamentacgao legal
1. ADI 6327/2022

Tempo médio de execugao
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10 dias uteis.




Fluxo do processo

Pelo SouGov — Solicitacao da licenca gestante por internacao
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Fluxo do processo

Pelo SouGov — Encerramento da licenca gestante por internacao

ENCERRAMENTO DA LICENGA GESTANTE POR INTERNAGAO
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