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LICENGA A ADOTANTE E PRORROGAGAO

Definigcao

E o afastamento da servidora pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias consecutivos,
com remuneracgao integral, por adogédo ou guarda judicial de crianga, com direito a
prorrogacao por mais 60 (sessenta) dias, a pedido da servidora.

Publico-alvo

Todas as servidoras ativas permanentes.

Requisitos basicos
1. Adotar ou obter a guarda judicial de crianga;

2. Ter login e senha no SouGov.

Informagoes Gerais

1. A Licenga a Adotante é concedida a mae adotante pelo prazo de 120 (cento e
vinte) dias consecutivos e de 5 (cinco) dias consecutivos ao pai adotante, e deve ser
usufruida imediatamente apdés a adocdo, pois sua finalidade € de permitir a
adaptacao do adotado ao seu novo ambiente, sendo incompativel com o adiamento
do gozo;

2. A prorrogacédo da Licenga ao Adotante sera garantida a servidora adotante que
requeira o beneficio até o final do primeiro més de adogao e tera a duracido de 60
(sessenta) dias, e ao pai adotante quando solicitado em até 02 (dois) dias uteis a
partir da adocdo ou termo de guarda e responsabilidade, com duragdo de 15
(quinze) dias.

3. A Licenca a Adotante sera deferida mediante apresentacdo do Termo de Adogao
ou Termo Provisério (Termo de Guarda e Responsabilidade), expedido pela
autoridade competente;

4. A adogdo de adolescente, acima de 12 (doze) anos, nao da direito a Licenca a
Adotante.

5. Sera considerada como de efetivo exercicio o periodo de Licenga a Adotante e a
Paternidade;




UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA Pagina 2 de 6

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS Verséo: 3.0

MANUAL DO SERVIDOR Data: 19/07/2023

6. A licenga somente sera concedida em razdo da adogao ou guarda judicial
autorizada apds a vigéncia da Lei n°. 8.112/90;

7. No periodo da prorrogacéo desta licenga, o(a) adotante ndo podera exercer
qualquer atividade remunerada e a crianga ndo podera ser mantida em creche ou
organizagdo similar. Em caso de inobservancia dessas exigéncias, a servidora
perdera o direito a prorrogagao da licenga a adotante e devera ressarcir os valores
recebidos indevidamente;

8. A licenca adotante sera concedida a servidores publicos federais independente do
género.

9. Nos casos de adogao por casal, em que ambos sejam servidores publicos
federais, a Licenca ao adotante sera concedida a somente um deles,
preferencialmente a servidora, ja que na hipotese de concessdo ao homem, a
mulher ndo podera ser concedida a licenga paternidade.

10. Nos casos de adogéo por casal homoafetivo, em que ambos sejam servidores
publicos federais, a licengca a adotante sera concedida somente a um dos adotantes,
sendo ao outro concedida a Licencga Paternidade.

11. Prazo para solicitagao:

Mae adotante

e Licenca: 05 (cinco) dias a partir da data da adogdo ou termo de guarda e
responsabilidade.

e Prorrogacao: até o final do primeiro més de adogao
Pai adotante

e Licencga e prorrogacao: 02 (dois) dias uteis a partir da adogdo ou termo de
guarda e responsabilidade.

Documentagao necessaria
1. Certiddo de nascimento

2. Termo de Adocao ou Termo de Guarda e Responsabilidade.

Procedimentos do processo

Pelo SouGov — Apenas a Licenca Adotante

Etapa Quem faz? O que fazer?
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Servidor

DBS

1. Na tela inicial do SouGov, clicar no item
Solicitagbes — Licengca Gestante, Adotante e
Paternidade - Solicitar Licenca Adotante.

2. Informar a Data de inicio do Parto ou da Adogéo (o
aplicativo, automaticamente, marcara a opcéao
Prorrogacéao), clicar em Avancar.

3. Clicar no icone de download e anexar comprovante
de nascimento/termo de adogao. Clique em Avancar.
4. Confirmar o Resumo da solicitacdo e clicar em
Avancar.

Analisar a solicitacdo e documentacao.
- Documentacédo incompleta: indeferir o pedido
€ expor o motivo através do sistema.

- Documentacdo completa: autorizar beneficio
e registrar a demanda no Assentamento
Funcional Digital do Servidor.

Pelo SouGov — Licenca Adotante e Cadastro do dependente

Etapa
1

Quem faz?

Servidor

DBS

O que fazer?

1. Na tela inicial do SouGov, clicar no item
Solicitagbes — Licenga Gestante, Adotante e
Paternidade - Solicitar Licenca Adotante.

2. Informar a Data de inicio do Parto ou da Adogéo (o
aplicativo, automaticamente, marcara a opcao
Prorrogacéo), clicar em Avancar.

3. Apos preenchimento dos dados do Dependente, ao
final da tela aparecerdo opgdes a serem marcadas
como, por exemplo, Auxilio Natalidade e Deducgao de
IR por dependente. Selecionar o beneficio desejado —
Adicionar dependente — Avancar.

4. Clicar no icone de download e anexar comprovante
de nascimento/termo de adocao. Clique em Avancar.
5. Confirmar o Resumo da solicitacdo e clicar em
Avancar.

Analisa a solicitacdo e documentacéo.
- Documentacado incompleta: indeferir o pedido
€ expor o motivo através do sistema.
- Documentacéo completa: autorizar beneficio e
registrar a demanda no Assentamento
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Funcional Digital do Servidor.

Para visualizar o passo a passo, acessar o link:

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-gov.br/solicitacao-de-
licenca-gestante-paternidade-e-adotante

Contato

Divisdo de Beneficios ao Servidor — DBS

e E-mail: dbs@progep.ufpb.br
o Telefone: (83) 3216-7312
e SIGRH: Menu Servidor > Solicitacdes > Solicitacdes eletrbnicas > Realizar
Solicitacao eletrbnica.
Obs.: Entrar em contato, preferencialmente via Solicitacdo Eletronica/SIGRH,
conforme procedimentos definidos no capitulo de Canais de Acesso.

Fundamentacgéo legal

1. Lei n® 8.112/1990 (Art. 210);

2. Lei n° 8.069/1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente);

3. Decreto n° 6.690/2008;

4. Nota Técnica n° 150/2014/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP;

5.0ficio Circular n° 14/2017/MP — Equiparagéo, Licenga-gestante, Licenga-adotante;
6. Nota Técnica SEI n° 18585/2021/ME.

Tempo médio de execugao
10 dias uteis.
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Fluxo do processo

Pelo SouGov — Apenas a Licenca Adotante

' T

Acessar a plataforma SouGov, seguir
os procedimentos: Solicitages
=Solicitar Licenga Adotante; - 2
O servidor e
Informar a Data do Parto>avangar; :
: ? notificado pelo
Clicar no icone de download >anexar
comprovante de nascimento/termo
de adogdo>avangan Confirmar o
Resumeo da solicitagdo>avangar.

sistema.

SERVIDOR

-
Documentagdo _ _
Incompleta Indeferir o pedido

& eXpor o motivo
atraveés do sistema

LICEMCA A ADOTAMTE E PRORROGACAD.

h, 4
Receberasolicitagio . -
: e =
demanda no
Documentagdo Aszentamento

Completa Funcional Digital do
Servidor.
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Fluxo do processo

Pelo SouGov — Licenca Adotante e Cadastro do dependente

Acessar a plataforma Sou Gov, seguindo os
procedimentos: Solicitagdes >Solicitar
Licenga Adotante; Informar a Data do Parto

ou Adecdo=avancar, Preencher dados do
O—) dependente>selecionar beneficio

O servidor &
notificado pelo

SERVIDOR
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g Documentacio
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