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PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

MANUAL DO SERVIDOR

AVERBAGCAO DO TEMPO DE SERVICO/CONTRIBUIGAO

Definigao
E o registro, na pasta funcional do servidor, no sistema SIAPE e SIGRH, do tempo de
contribuicao decorrente de vinculo de trabalho prestado a outras instituicdes publicas
ou privadas, desde que este periodo ndo tenha sido aproveitado para outros quaisquer
beneficios (de natureza previdenciaria) em quaisquer outras entidades (publicas ou
privadas).

Publico-alvo

Todos os servidores ativos efetivos.
Requisitos basicos

1.Ter o servidor prestado servigo a 6rgaos publicos ou a empresas particulares e possuir
certiddo com tempo de servigo/contribuicdo, emitida pelo érgdo competente, desse
tempo de servigo.

2.Nao ter averbado esse tempo em outro 6rgao publico ou perante a Previdéncia Social.
3.Possuir a relacdo das remuneragdes percebidas, caso o tempo a ser averbado seja a
partir de julho/1994.

Documentagao necessaria
1. Requerimento do servidor.

2. Certiddao original de tempo de servigo/contribuigdo (original ou eletrénica, para
arquivar na pasta) emitida pelo érgédo competente, em conformidade com a Portaria
MPS n°® 154, de 15/05/08 e alteracdes e a Instrucdo Normativa INSS n° 77, de 21 de
janeiro de 2015.

3. Copia do certificado de reservista, quando for o caso.

Informagoes gerais

1. O tempo de contribuicdo para Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS) devera
ser provado com Certiddo de Tempo de Contribuicdo (CTC) fornecida pela unidade
gestora do RPPS ou, excepcionalmente, pelo 6rgao de origem do servidor, desde
que devidamente homologada pela respectiva unidade gestora do RPPS.

2. O tempo de contribuigdo para o Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS) devera
ser comprovado com CTC fornecida pelo setor competente do Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS).

3. O ente federativo devera adotar os modelos de CTC e de Relagdo das
Remuneracdes de Contribuicdes conforme definido na Portaria MPS n°® 154, de
15/05/08 com suas alteracdes.
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4. Nao serao averbadas as CTCs que contenham:

| — A contagem de tempo de contribuicdo de atividade privada com a de servigo
publico ou de mais de uma atividade no servigo publico, quando concomitantes.

Il — Periodo que ja tenha sido utilizado para a concess&o de aposentadoria em
qualquer regime de previdéncia social.

[l — O destino da averbacao distinto da UFPB.

Procedimentos do processo

Etapa Quem O que
faz? faz?
1 Servidor Abrir  processo no SIPAC anexando a

documentacao necessaria e encaminhar a Divisao
de Legislacédo e Controle de Processos (DLCP).

2 DLCP Verificar documentacao.

e Documentacao incompleta: Devolver os autos
ao setor de origem do servidor para providéncias.

e Documentacao completa: Fazer a contagem e
realizar a averbacdo do tempo de contribuicao
prestado a outras instituicbes no Sistema
Integrado de Gestdo de Planejamento e de
Recursos Humanos (SIGRH). Encaminhar o
processo a Divisdo de Cadastro e Pagamento de
Servidores (DCPS).

3 DCPS Verificar se os dados do servidor, contidos no
SIAPE, estdo em conformidade com os dados
apresentados no mapa de tempo de contribuigdo
cadastrado no SIGRH pela DLCP:

e Divergéncia nas informacoes: Devolver os
autos a DLCP para providéncias.

e Convergéncia nas_informacoes: Cadastrar a
averbacao do tempo no SIAPEnet. Encaminhar o
processo a Unidade do servidor para ciéncia do

interessado.
4 Unidade O servidor interessado deve dar ciéncia e
do encaminhar o processo para o Nucleo de
Servidor Documentagao de Pessoal e Informagao(NDPI).

5 NDPI Arquivar o processo.
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Contato

Divisdo de Legislacdo e Controle de Processos — DLCP
e E-mail: dicp@progep.ufpb.br
o Telefone: (83) 3216-7349
e SIGRH: Menu Servidor > Solicitacdes > Solicitacbes eletronicas > Realizar
Solicitacao eletrbnica.

Obs.: Entrar em contato, preferencialmente via Solicitagao Eletrénica/SIGRH, conforme
procedimentos definidos no capitulo de Canais de Acesso.

Fundamentacao legal

1. Portaria MPS n° 154, de 15/05/2008 (DOU de 16/05/08); 2. Lei n°® 6.226/1975,
alterada pela Lei n° 6.864/1980;

2. Lein®8.112/1990 (artigos 100 a 103);

3. Instrucdo Normativa SAF n° 08, de 06/07/1993;

4. Instrugdo Normativa INSS n° 77, de 21 de janeiro de 2015.

Tempo médio de execugao

30 dias
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